
UNIDAD DE GESTIÓN Y EJECUCIÓN DE PROYECTOS 
 

El siguiente instructivo es una guía para el diligenciamiento del proyecto y ser presentados a 
las convocatorias de investigación 2024.  

 
Para registrar un proyecto se ingresa a www.uco.edu.co 
 
Paso 1. Servicio en línea 

 
 
Paso 2. Ingresar con usuario y clave (con la que se ingresa notas al sistema)  

 
 
Paso 3. Ingresar a UGEP 

 
NOTA: Al docente que no le aparezca la opción UGEP, por favor enviar el # de la cédula a los 

siguientes correos: investigacion.asis@cuo.edu.co; investigacion.analista@uco.edu.co 
 
Paso 4. Ingresar a “Proyectos” y luego “Definición Proyecto” 

 
 

http://www.uco.edu.co/
mailto:investigacion.asis@cuo.edu.co
mailto:investigacion.analista@uco.edu.co


Paso 5. Clic en “Adicionar proyecto” 

 
 
Paso 6. Se despliega la ventana “Información principal del proyecto”. Donde se inicia el 
diligenciamiento del proyecto, tal como se especifica en la imagen.   

 
 

Paso 7. Se guarda el proyecto, dando clic en este ícono.  

 
 

Paso 8. Una vez guardado el proyecto, aparecerá una ventana de validación donde indica que 
el proyecto se ha guardado correctamente.  

 



Paso 9. Una vez guardado el proyecto, damos clic en proyectos nuevamente, allí se cargará la 
lista de proyectos.  

 

 
 

Paso 10. El proyecto guardado es “Ejemplo 23-08-2024” y nos aparece el código 783, el cuál el 
sistema genera automáticamente, para continuar con el diligenciamiento del proyecto se da clic 
en la llave.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



COMPONENTE DESCRIPCIÓN 

 
Se adiciona el eje, o ejes a los que está asociado el proyecto. 

 

Se adiciona, la dirección a la que pertenece el investigador, el grupo de 
investigación, los datos del investigador, como se observa en la 
siguiente imagen.  

 

 

Este item esta diseñado para los informes de seguimiento, por lo tanto, 
aún no se diligencia.  

 

Se diligencia cada uno de los objetivos específicos del proyecto, se 
adicional las actividades de cada objetivo y los productos a entregar por 
cada objetivo 

 
 

  



 

Se adiciona cada una de las organizaciones involucradas en el proyecto, 
es de aclarar, que si la UCO, nunca a desarrollados trabajos previos con 
esa organización no será visible en la lista, en este caso no se diligencia.  

 

 

Este campo esta diseñado para ubicar observaciones del proyecto. 

 
 

 

En este item se suben los documentos que soportan el proyecto, las cartas 
remisorias, el proyecto, las cartas de aliados, entre otros.  

 
 
 

Elaborado por: 
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